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A VEZETEKES ES RADIOTELEFONOK HASZNALATANAK
SZABALYZATA

A Német Nemzetiségi Gimnazium és Kollégium (tovabbiakban: Intézmény) a vezetékes és
radidtelefonok hasznalatdnak szabalyait az allamhaztartasrol szold térvény végrehajtasarol
rendelkezd 368/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr.) alapjan a kovetkezdk
szerint hatdrozom meg.

. ALTALANOS RESZ

1. A szabdlyzat célja

A szabalyzat célja, hogy az Intézmény meghatarozza a vezetékes- és mobiltelefonok
hasznalatanak Aaltalanos szabalyait, az eljarasi és dokumentacids részletszabalyokat, az
igénybevétel rendjét.

1.1. A szabélyzat hatélya
A szamviteli politika hatalya kiterjed az Intézmény minden dolgozoéjéara.

2. Ertelmezé rendelkezések

vezet6i jogallasu (besorolasu) személy: az a személy, aki vezetdi illetményre és potlékra,
vagy vezetdi potlék nélkiil szamitott illetményre jogosult,

iigyintéz6: minden — az 1. pontba nem tartozd — személy, aki végrehajtoi jellegi
munkatevékenységet folytat,

kozcélu tavbeszélé halézat: a szolgaltatok altal ilizemeltetett nyilvanos tavkozld
rendszerek, amelyekkel a szolgaltatok az igénybevevok részére dij ellenében nemzetkdzi,
belfoldi, helyi taivbeszéld és mas tavkozlési szolgaltatast nyljtanak,

szolgaltatas-hozzaférési pont: minden olyan fizikai kapcsolodasi pont — a hozzaferés
feltételével egylitt — amely a tavkozl6 halozat részét képezi és lehetové teszi a tavkozld
halozat szolgaltatasainak, valamint — els6sorban — &gazati halozatos informatikai
alkalmazasok igénybevételét,

rendszerkészulék: olyan digitalis tavbeszélé késziilék, amely a kozcélu haldzaton
hivasok kezdeményezésére és fogadasara, tovabba a hozzarendelt hozzaférési pontokra
torténo atiranyitasra és egyéb tavkozlési szolgaltatasok igénybevételére alkalmas,
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kozcélu tavbeszélé szolgaltatds-hozzaférési pont: a kozcélu tavbeszélé haldzaton
lizemel6 szolgaltatas-hozzaférési pont,

kozcéli mobil tavbeszélé halézat: olyan foldfelszini radiotavkozlé halozat, amely a nagy
térben mozgd igénybevevok kozott lehetévé teszi a kétiranyu tavbeszélé beszéd
Osszekottetések felépitését és idokorlatozas nélkiili fenntartasat, nem kizarva adatatviteli
vagy egyéb dsszekottetések létesitéseét,

kozcélu mobil tavbeszélo késziilék: a kozcélu mobil tavbeszéld haldzaton izemeld mobil
készilék,

kozcela tavkozlési szolgaltatas: nemzetkozi, belfoldi, helyi tavbeszéld és mas, a kozcélu
szolgaltatok ¢és kozcéli mobil szolgaltatok tavkozld rendszerén, vagy annak
felhasznalasaval igénybe vehetd szolgaltatasok 0Osszessége, kivéve az emeltdijas
szolgaltatast, illetve minden olyan szolgaltatast, amelynek felhasznalasa nem kapcsolodik
a munkavegzéshez,

forgalmi dij: a kozcélu tavkozlési, szolgaltatds igénybevételének dija, amely
Osszegszertisége az igénybevétel idOtartamatol és/vagy darabszamatdl, vagy egyéb mas
mérhetd jellemzojétol fligg,

lebeszélheto alapdij: a kézcélu mobil szolgaltatok tavkozld rendszerén felhasznéalhato
tavbeszélo szolgaltatasokhoz vald hozzaférés érdekében fizetett olyan dij, amely a kdzcélu
mobil tavbeszélé-készileket kiszolgald (honos) haldzatba — az adott kdzcéld mobil
tavbeszEl6-késziilékrél — iranyuld hivasok esetén teljes egészében felhasznalhatd a
forgalmi koltsegek finanszirozasara.

I1. A TELEFONKESZULEKEKKEL TORTENO ELLATAS RENDJE

1. A telefonkésziilékekkel torténo ellatas szabalyai

Az aldbbi vezet6i és ligyintéz6i munkakorok mellé az alabbi telefonkészilékek, illetve
hozzaférések biztosithatok:

Intézményvezeto: 1 db nemzetkozi tavhivasra is alkalmas kozcélu
tavbeszElo szolgaltatas hozzaférési pont,

1 db belsé (munkahelyi) hivasokra alkalmas mellék,
1 db telefax késziilék,
1 db kozcéli mobil tavbeszeld késziilék.

Igazgatohelyettesek: 1 db nemzetkdzi tavhivasra is alkalmas kozcélu
tavbesz¢€l6 szolgaltatas hozzaférési pont,

1 db bels6 (munkahelyi) hivasokra alkalmas mellék,
1 db kézcélu mobil tavbeszéld készilék.

Iskolatitkar: 1 db kozceélu belfoldi tavhivo és helyi tavkozlési szolgaltatdsok
igénybevételére alkalmas hozzaférési pont,

1 db kdzcélu mobil tavbeszeld késziilék.
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Porta: 1 db kozcélu belfoldi tavhivo és helyi tavkozlési szolgaltatasok
igénybevételére alkalmas hozzaférési pont,
Tanéri: 1 db kozcélu belfoldi tavhivo és helyi tavkozlési szolgaltatasok
igénybevételére alkalmas hozzaférési pont,
Konyvtar: 1 db kozcélu belfoldi tavhivo és helyi tavkozlési szolgaltatasok

igénybevételére alkalmas hozzaférési pont,

Az Intézmény bels6 szervezeti egységei a titkarsag helyiségében elhelyezett és telepitett
hozzaférési pontot vehetik igénybe.

A vezetdi és ligyintéz6i munkakorok mellé biztositott és személyi haszndlatba kiadott
telefonkésziilékekrol nyilvantartast kell vezetni, melynek vezetéséért a Fenntart6 megbizottja
felel.

A munkaviszony megsziinésekor, illetve athelyezés esetén az érintett a személyi hasznalataba
kiadott telefonkészulékekkel koteles elszamolni. Az elszamolast az Intézményvezeto felé kell
teljesiteni.

2. A kozcélu tavbeszélo szolgaltatasok igénybevételének szabalyai

A kozcélu tavkozlési szolgaltatast kizardlag hivatalos tigyben, a titkarsagon elhelyezett
hozzaférési pont alkalmazasaval lehet igénybe venni.

A kozcéll tavkozlési szolgaltatas hivatali célu igénybe vetelének havi forgalmi dija alapdij
nélkul nem haladhatja meg 6sszesen a havi 5.000,- Ft + Afa dsszeget.

A meghatarozott keretdsszegek betartasat a targyhot kovetd honap 25. napjaig a gazdasagi
referensek fellilvizsgaljak. Amennyiben a keretdsszeg tullépésre kerilt, annak tényét jelzik az
intézményvezetd felé, aki a tételes hivaslista lekérése alapjan a sziikséges intézkedéseket
megteszi.

3. A kozcélu mobil tavbeszélo szolgaltatasok igénybevételének szabalyai

Az Intézmeény tulajdonaban 1évé mobiltelefont csak indokolt esetben, kizardlag hivatalos
Ugyben lehet hasznalni. Nem minésiil maganbeszélgetésnek a kikiildetés esetén (kiil- vagy
belféldén) rendkivili helyzetben végrehajtott hivas, segélykérés, csaladtagok, érintettek
értesitése.

Munkaiddben a munkahelyen torténé munkavégzés alkalmébol mobil hivaskezdeményezést
elsésorban a szerzddésben allo mobil-h&ldzaton kell kezdemeényezni.

A mobil tavbeszél6 késziilékkel ellatott dolgozo elérhetéségét munkaidében koteles
biztositani.

A mobil tavbesz¢ld késziilékek hidnytalan allapotban tortént atvételét az érintett dolgozo a
gazdasdgi referens eloti alairasaval igazolja.
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A mobiltelefon hasznélatdra jogosultak a telefonkésziléket és a hozza tartozé egyéb
eszkozoket személyes (kizardlagos vagy egyittes) hasznalatra veszik at, azért minden
hasznal¢ teljes anyagi feleldsséggel tartozik.

111. ZARO RENDELKEZESEK

A vezetékes és radiotelefonok hasznalatanak szabalyzata 2018. januar 1-én 1ép hatéalyba.

Jelen szabalyzatot az intézményvezetd hagyja jOva. Jelen szabélyzat az intézményvezetd
jovahagyasanak idépontjaval 1ép hatalyba, és hatarozatlan idére sz6l.

A szabélyzatot jogszabalyvaltozas, illetve az Intézmény adataiban bekOvetkezett valtozas
esetén mddositani kell. A szabalyzat jogszabalyi eléirasokhoz igazoddé mindenkori
modositasaért az intézményvezeto a felelds.

A szabalyzatban foglalt eldirasokat az Intézmény vezetdje az érintett munkatarsakkal a belsd
levelezési rendszeren keresztiill, valamint az intézmény bels6 honlapjara torténd
felhelyezésével ismerteti meg.

Kelt Budapest, 2018. januér 1.

Téapai Ildikd
Igazgatd
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