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NEMET NEMZETISEGI GIMNAZIUM ES KOLLEGIUM HAZIREND

|. Bevezeto rész

A Német Nemzetiségi Gimnazium ¢és Kollégium tanuldinak és kozalkalmazottainak munkajat,
iskoldhoz val6 viszonyat az intézmény hagyomanyai €s az iskolaval szemben tdmasztott mai
kovetelmények hatarozzak meg. E hagyomanyok és elvarasok alakitjdk az intézmény érték-
rendjét, melynek legfontosabb elemei:

e az dnmagunkkal és kornyezetiinkkel szembeni igényesség, a szolidaritas és egymas tisz-
telete

a tudas és annak birtokosai iranti tisztelet

a vilagra val6 nyitottsag €s a tudas megszerzéséért vald aldozatvallalas

az alkoto aktivitas és a szabalykdvetd magatartas egyiitt 1étezése

az intézmény j6 hirnevének Oregbitése, hagyomanyainak apolasa.

A Hazirend a fentiekben elfogadott értékrend alapjan, a koznevelési torvény és a nevelési-
oktatési intézmények mitkodését szabalyozo rendeletek eldirdsainak megfelelden késziilt.

I1. Altalanos rendelkezések

1. A Hézirend 2021. augusztus 31-én lép hatalyba és visszavonasig érvényes, folyamato-
san, az intézmény teriiletére valo 1épéstdl annak elhagyasaig, tovabba a kozos rendez-
vények id6étartama alatt.

2. Az intézmény tanulodira, kozalkalmazottaira a hazirenden kiviil vonatkozik minden
olyan intézményi belsO szabalyzat (pl. az intézmény szervezeti ¢s miikodési szabaly-
zata, pedagogiai programja), ami rajuk egyébként is fennall.

3. A Hazirend allapitja meg a jogszabalyokban meghatarozott tanul6i jogok és kotelessé-

gek gyakorldsaval, a tanul6i munkarenddel, a tanorai és tandran kiviili foglalkozasok-

kal, a helyiségek és az intézményhez tartoz¢ teriiletek hasznélataval kapcsolatos helyi
szabalyokat.

A Hézirendet a neveldtestiilet fogadja el, és az intézmény igazgatdja hagyja jova.

5. Az intézmény didkonkormanyzata €s a sziildi kozosség véleményezési joggal rendelke-
zik.

6. A hézirend modositdsat meghatarozott eljaras keretében barmely tanul6d vagy pedago-
gus kezdeményezheti, ennek mddjat a Zard rendelkezések tartalmazzak.

7. A hazirend megsértése esetén szamonkérésnek, fegyelmi eljaras lefolytatdsanak van he-
lye, melynek részletes szabdlyait az intézmény szervezeti és miikodési szabalyzata tar-
talmazza.

B

I1l. A tanulo kotelességei és jogai

A tanulok kotelességeit és jogait a koznevelési torvény 54. § - 59. §-a tartalmazza.

Jelen Hazirend e jogok és kotelességek gyakorlasanak helyi kereteit hatdrozza meg.
A. A tanulo kotelességei, gyakorlasanak helyi keretei

1. A tanul6 kotelessége, hogy a pedagogiai programban foglalt tanulmanyi kotelezettsé-
geinek eleget tegyen, felkésziiljon a tandrakra, hazi feladatait elkészitse.

2. A tanul6 kotelessége, hogy az irasbeli szamonkérésen jelen legyen, a dolgozatokat meg-
irja, a tantargyak teljesitési kovetelményeinek megfeleljen. A hidnyzas miatt meg nem
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irt témazar6 dolgozat poétlasa kotelezd a szaktanar altal kijelolt idépontban.
Az elégtelen témazard dolgozatot Gjra kell irni, ha a tanar ugy latja, hogy az abban sze-
repld ismeretek hidnya a tovabbhaladast veszélyezteti, és errdl a tanulokat még a dol-
gozat irdsa eldtt tajékoztatta.

Annak a tanuldnak, aki az irasbeli dolgozat elkészitésekor meg nem engedett segédesz-
kozt hasznal, dolgozatat a szaktanar elégtelenre értékelheti, illetve vele szemben fegyel-
mez0 intézkedést tehet. Ezt a dolgozatot a tanul6 koteles a tanar altal megszabott idoben
¢s modon potolni.

A tanuld kotelessége, hogy a tanorakon jelen legyen, hidnyzasat e hazirendben szaba-
lyozottak szerint igazolja.

A tanulonak kételessége tovabba, hogy amennyiben egy tandran kiviili foglalkozasra a
tanév elején jelentkezett, azok foglalkozasain egy tanitasi év idGtartamara részt vegyen.
Ha a tanul6 a varhat6 hidnyzasat nem jelzi, illetve tavollétét nem igazolja, akkor a szak-
tanar vele szemben fegyelmez6 intézkedést kezdeményezhet.

A tanulok kotelessége jelenteni a tanari szobaban vagy az intézmény titkarsagan, ha az
orat tart6 tanar a becsengetés utan 10 percen beliil nem jelenik meg.

Az clektronikus naplo és elektronikus ellenérz6 (tovabbiakban e-napld, illetve e-ellen-
0rz6) hasznalatahoz a tanuldk a tanév elsé napjaiban, a sziilok a tanév elsé sziil6i érte-
kezletén (szeptember honapban) kapnak belépési kodot. A belépési kod csak személye-
sen vehetd at, melyet a tanulok illetve a sziilok aldirasukkal igazolnak.

A tanul6 kotelessége, hogy az intézmény vezetdinek, tandrainak, az intézmény alkal-
mazottainak, tanuldtarsainak emberi méltdsagat €s jogait tiszteletben tartsa. A tanul6 a
tandrai vagy az intézményi szervezésii tandran kiviili foglalkozasokon magatartasaval
nem akadalyozhatja tarsai tanulmanyi munkajat, a foglalkozason valo részvételét.

A tanul0 kotelessége, hogy Ovja sajat és tarsai testi épségét, egészségét, és haladéktala-
nul jelentse a feliigyeletét ellaté pedagdgusnak vagy mas alkalmazottnak, ha sajat ma-
gat, tarsait, az intézmény alkalmazottait vagy masokat veszélyeztetd allapotot, tevé-
kenységet, illetve balesetet észlelt. Az intézmény a tanul6i balesetekrdl jegyzokonyvet
vesz fel és jelentést készit.

Minden tanulo6tol elvarhatd az intézményi €s a tanordn kiviili intézményi szervezési
programokon a segitokész, civilizalt magatartas, a felndttekkel és az egymassal szem-
beni udvariassag, az apolt kiilso.

A tanuloknak a tanévnyitd és tanévzaro linnepélyen, a svabbalon, a ballagason és a nem-
zetiségi rendezvényeken magyarorszagi német népviseletben kell részt venniiik, to-
vabba minden olyan eseményen, ahol az intézmény igy rendelkezik. A nemzeti iinne-
peken (marcius 15., oktdber 23.) kotelezd az alkalomhoz il16 6ltozet: a lanyok 6ltézéke
sOtét szoknya vagy nadrag, fehér bluz; a fiuk viselete sotét 61tony, vagy sotét szinli nad-
rag és fehér ing.

A testnevelési orakon kotelez6 61t6z€krdl a tanév elején a testneveld tanarok adnak ta-
jékoztatast.

A tanulo kotelessége, hogy részt vegyen az intézmény altal szervezett kotelezd egész-
ségligyi és szlirévizsgalatokon. A fogaszati szlirdvizsgalat aldl a sziild, nagykora tanuld
esetén a tanulo sajat maga kérhet felmentést, amennyiben igazolja, hogy mas orvosnal
a sziikséges szlir6vizsgalaton (kezelésen) részt vesz.

A tanul¢ kotelessége, hogy elsajatitsa €s betartsa az egészségvédelmi, baleset-elharitasi
és tlizvédelmi szabalyokat. Tanév kezdetekor az osztalyféndk, a kollégiumban a neve-
l8tanar a tanuld tudomésara hozza e szabalyzatok tartalmat, melyek elsajatitasat a tanuld
alairasaval igazolja.
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A tanul6 kotelessége, hogy rendkiviili esemény (pl. természeti katasztrofa, tiiz, bomba-
riadd, terrorcselekmény) esetén pontosan betartsa az intézmény felnétt dolgozoinak uta-
sitasait, valamint az épiilet kiiiritési tervében szerepld eldirasokat.

A tanul6 kotelessége, hogy a gimnazium ¢és kollégium termeiben, berendezésében altala
okozott karokat megtéritse.

A tanul6 kotelessége, hogy megdrizze, illetve az eldirdsoknak megfeleléen kezelje a
rabizott vagy az oktatas soran hasznalt eszkdzoket, dvja az intézmény létesitményeit,
felszereléseit és az éplilet tisztasagat.

Ha a tanul6 tanulmanyi kotelezettségeinek teljesitésével Osszefliggésben az intézmény-
nek jogellenesen kart okoz, a Ptk. szabdlyai szerint kell helytallnia.

Minden kérokozast azonnal jelenteni kell az osztalyfondknek, illetve a kollégiumi ne-
velonek. A szandékos karokozas fegyelmi biintetést von maga utdn. Szandékos karoko-
zas esetén a sziiloknek anyagi feleldsséget is kell vallalniuk gyermekiik tettéért. Ha a
tanuld cselekvoképtelen vagy korlatozottan cselekvoképes, szandékos karokozas estén
a kartérités mértéke nem haladhatja meg az okozott kér, illetdleg a karokozas napjan
érvényes legkisebb kotelezé munkabér 6thavi sszegét.

A gondatlansagbol okozott kar megtéritéséhez is kérheti az intézmény a sziil6 anyagi
hozzéjarulasat melynek mértéke nem haladhatja meg a karokozas napjan érvényes ko-
telezd legkisebb munkabér egyhavi 6sszegének 50 %-at.

Az osztaly/csoport kotelessége gondoskodni a tébla tisztasagardl, a krétarol és a terem
szellztetéséral.

Ha ketténél tobb témazard dolgozatot jelentenek be egy napra, akkor a csoport/osztaly
koteles a tanart errdl a dolgozat bejelentésekor tajékoztatni.

A tanulok a tanitas befejeztével kotelesek rendet rakni a tantermekben, a vilagitast le-
kapcsolni és flitési szezonban az ablakokat becsukni.

A tanul6 az intézmény teriiletén csak kerékparral és motorral parkolhat (autoval nem).
A tanul¢ koteles az iskolaba valo érkezéskor és tdvozaskor sajat chipjével az elektroni-
kus be- és kiléptetd-rendszert hasznalni.

A chip az iskola tulajdona, de mindenkinek a sajat nevére szol, 6 tartozik érte és annak
megfeleld haszndlataért feleldsséggel. Ha valaki elveszti a chipjét, koteles az igazgato-
helyettesi iroddban haladéktalanul jelezni, valamint a potlas koltségét megtériteni.

A tanulo jogai, gyakorlasanak helyi keretei

A tanuld joga, hogy személyiségét, emberi méltdsagat, lelkiismereti meggydzdodését,
véleményét tiszteletben tartsak. Ha a tanuld ugy érzi, hogy e jogaiban megsértették,
segitségért fordulhat osztalyfonokéhez, a didkdnkorméanyzathoz, az intézmény igazga-
tojahoz.

A tanul6 joga, hogy szabadon kifejtse vallasi, vildgnézeti vagy mas meggy6zodését,
kifejezésre juttassa nemzeti vagy etnikai dnazonossagat, feltéve (és figyelemmel a Btk.
vonatkoz6 rendelkezéseire), hogy e jogdnak gyakorldsa nem akadalya a tanul6i kotele-
zettségek teljesitésének, nem sérti masoknak ezt a jogat, és nem korlatozza tarsai tanu-
lashoz val6 joganak gyakorlasat.

Senkit semmiféle okbol nem szabad sem kozvetleniil, sem kozvetetten hatranyosan
megkiilonboztetni, kirekeszteni, vagy sajatos nevelési igénye miatt megaldzo helyzetbe
hozni. Ennek megakadalyozésa az intézmény kiemelt feladatai koz¢ tartozik.

A tanul6 joga, hogy a gimndziumi, kollégiumi életet érintd minden kérdésben véle-
ményt nyilvanitson. Ezt megteheti személyesen a didkkozgytilésen vagy az osztalyfo-
noki ordkon, kdzvetetten a didkonkormanyzatnal. Ha a valasszal nem elégedett, irasban
fordulhat az intézmény igazgatdjahoz.
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A tanul6 joga, hogy valaszto és valaszthato legyen a diakérdekeket képviseld szerveze-
tekbe. A valasztas részletes szabdlyait a didkonkormanyzat szervezeti és mitkddési sza-
balyzata tartalmazza.

Az intézményi didkonkormanyzat kotelezd véleményezési joga szempontjabol, és a szii-
161 szervezet jogainak gyakorlasaval kapcsolatosan a tanulok nagyobb csoportjat érintd
kérdés az, amely legalabb az egy osztalyba jaré tanulokat érinti.

A kollégiumban kiilon didkonkormanyzat miikodik. Itt a tanulok nagyobb kozosségé-
nek egy kollégiumi tanuldécsoport szamit.

Tanév kozben érdemjegyet feleletre, dolgozatra, 6rai munkara, beszdmolora, kiselo-
adasra, onként vallalt szorgalmi feladatra, hazi dolgozatra, hazi feladatra kaphat a ta-
nuld. Az érettségi tantargyakbol a szaktanarnak két havonta legalabb egy jegyet kell
adni.

A tanuldnak joga, hogy tanulmédnyi munkajahoz a tanitasi 6ran kiviil is segitséget kérjen
(korrepetalas, szakkori foglalkozas stb.), amit az intézmény — lehetdségei szerint — biz-
tosit szamara.

A tanulénak joga, hogy részt vegyen az érdeklédési korének megfeleld, a gimnazium
¢s a kollégium éaltal biztositott ontevékeny diakkorok, szakkori, énekkari, sport- és mii-
vészeti csoportok munkdjaban. Az dontevékeny diakkor 1étrejohet a tanuldk elhataroza-
sabol, de kezdeményezheti a gimnazium vagy kollégium barmely tanara is. Megalaki-
tasadhoz az gimndziumban legalabb 5, a kollégiumban 3 tanulé sziikséges. Az Ontevé-
keny diakkor miikodését az igazgatd hagyja jova. Az intézményi tAmogatas modjarol,
mértékérdl és a helyiséghasznalat mikéntjérdl az igazgatd és a tanarok kozdsen donte-
nek.

A tanulonak joga, hogy részt vegyen az intézmény kulturalis életében, intézményi szintl
és regionalis tanulmanyi versenyeken, palyazatokon, illetve ezek meghirdetését kezde-
ményezze osztalyfonokeénél vagy a didkonkormanyzatnal. A versenyekre, palyazatokra
a kiirasban meghatarozottak szerint lehet jelentkezni. Az évi szokasos versenyek id6-
pontjat a tanév helyi rendje (litemterv) tartalmazza. A palyazatokrol az iskolai falitjsa-
gokrol, illetve a honlaprol lehet tajékozodni.

A tanuldnak joga, hogy szocialis kedvezményeket €s tarsadalmi juttatasokat igényeljen.
A tanulmanyi 0sztondij, a szocialis tAmogatas és a nem alanyi jogu tankonyvtadmogatas
illetve a palyazat kiirdja dont.

Az odaitélésnél eldnyt €lvez az a tanulo, akinek magatartdsa €s szorgalma példas, illetve
aki hatranyos helyzetii (pl.: egyik vagy mindkét sziil6je munkanélkiili; az egyik sziilé
egyediil neveli; rendszeres gyermekvédelmi tdmogatdsban részesiil; a csalad egy fore
juto havi jovedelme nem éri el a mindenkori minimalbér 50%-4at; a tanuld allami gon-
dozott).

A tanuldnak joga, hogy kiemelkedd tanulmanyi munkajaért, kozosségi tevékenységéért

rrrrrr

gatdja, a neveldtestiilet, az osztalyfonok €s a didkonkormanyzat donthet.

A jutalmazas formdja lehet csoportos és egyéni. A csoportos jutalmazas lehet oklevél,
kirdndulas vagy iskolan kiviili program.

A tanulok egyéni jutalmazéasanak a kovetkezd fokozatai lehetnek:

Szaktanari dicséret: Azon tanulok, akik valamely tantargybol kiemelkedd eredményt

értek el, a szaktanar dontése alapjan a szaktargynak megfelel6 elismerésben, dicséretben
részesithetok.
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Osztalyfondki dicséret: Az osztalyfonok sajat dontése, illetve pedagdgustarsai javaslata
alapjan a tanulot példaként allitja tanuldtarsai elé, a dicséretet az e-ellendrzében a szii-
16knek is tudomasara hozza, valamint bejegyzi az e-naploba.

Igazgatdi dicséret: A kotelességen tilmutatd, osztalya vagy az intézmény hirnevét no-
veld teljesitményért az igazgatd a tanuldt dicséretben részesiti, errdl a sziiloket az e-
ellendrzdben értesiti; tényét az osztalyfondk az e-naploba bejegyzi.

Neveldtestiileti dicséret: A huzamosabb ideig tartdé példamutatd kotelességteljesités, a
kivalé tanulményi eredmény félévkor és év végén, az egyéb kimagaslé eredmény a
tanév barmely szakaszaban jutalmazhatd. A dicséretre vonatkoz6 javaslatot a tanuld
osztalyfonoke terjeszti eld, jovahagyas esetén errdl a sziiloket az e-ellenérzében értesiti,
valamint bejegyzi az e-naploba.

A tanuldnak joga, hogy rendszeres egészségiigyi feliigyeletben részesiiljon. Ennek meg-
felel6en jelentkezhet az intézmény orvosanal meghatarozott iddpontban heti egy alka-
lommal. A kollégistak a neveldik tajékoztatasa utan sajat, érvényes TAJ-kartyajukkal
vehetik igénybe tanitdsi iddben az intézményi orvos szolgéltatasat, egyéb esetben a ha-
ziorvosi ellatast. Minden kollégista a tanév elején hozza magaval az éltala rendszeresen
hasznalt gyogyszerét, illetve az alapgyodgyszereket (fajdalom- és lazcsillapitd, gorces-
0ldo). Ez utobbit alkalmanként csoportvezetdjétol is kérheti.

A tanulonak joga, hogy tanaraihoz, osztalyfonokéhez, a kollégiumban neveldihez, va-
lamint az intézmény vezetOihez, a didkonkormanyzathoz forduljon kérdésével, javasla-
taval, véleményével. Elérhetdségiikrdl az intézmény titkarsagan adnak felvilagositast.
A tanuldnak kérdéseire, javaslataira 30 napon beliil érdemi valaszt kell kapnia az érintett
tigyben illetékesektdl.

A tanuldnak joga, hogy a témazar6 dolgozat idejét, témajat egy hértel hamarabb megis-
merje. Egy tanitasi napon maximum 2 témazar6 dolgozat irathatd. Ha egy tanitasi napra
kettdnél tobb témazaro irdsara keriilne sor, a tanuldk jelzése alapjan az osztaly képvise-
161 kérhetik valamelyik dolgozat elhalasztasat a szaktanartdl, a dolgozat bejelentését
kovetden azonnal.

A tanulonak joga, hogy szobeli és irasbeli munkdjanak érdemjegyét megtudja. A didk
joga, hogy dolgozatat annak beszedésétdl szamitott 15 munkanapon beliil kijavitva és
értekelve megtekinthesse. Ha a didk a dolgozatat az értékelési hataridd lejarta utan kapja
csak vissza, jogosult eldonteni, hogy érdemjegye beleszamitson-e a félévi, illetve az év
végi osztalyzat megallapitasaba.

A kollégistak tanulmanyi eredményeit havonta dsszesitik és értekelik a neveldk, melyet
a tanulok a csoportvezetd tanadroknal megtekinthetnek.

A tanulonak joga, hogy nemzeti és etnikai hovatartozdsdnak megfeleld oktatasban ré-
szesiiljon.

A tanulonak joga, hogy a tizenegyedik-tizenkettedik évfolyamon folytatott tanulmanyai
soran — a jogszabalyokban meghatarozott keretek kozott — megvalassza azokat a tantar-
gyakat, amelyeket emelt szinten kivan tanulni, valamint, ha erre lehetdség van, megva-
lassza a tantargyat tanitd pedagdgust. E jogainak konkrét gyakorlasarol az intézmény a
megfeleld évfolyamra 1épését megeldzden tajékoztatja a didkot. A tajékoztatd tartal-
mazza a valaszthato targyak nevét, heti éraszamat és azt, hogy kozép- vagy emelt szintii
érettségire torténd felkészitd foglalkozasrdl van-e sz6.

A tanul6 a valaszthato targyakra vonatkozo kordbbi tantargyvalasztdsat minden év
szeptember 15-ig, illetve a tanév végén megvaltoztathatja. Az erre vonatkozo irdsos
kérvényét az intézmény igazgatodjahoz kell benytjtania.

A 12. évfolyam elején 0j emelt szintli érettségi targy felvételéhez a szaktanar jovaha-
gyasa sziikséges.
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24. A tanuldnak joga, hogy az oktatasi jogok biztosahoz forduljon.

C. Jogorvoslati jog gyakorlasa

Ha a tanulo6 vagy kiskoru tanul6 sziildje, gondviseldje tigy itéli meg, hogy a Hazirendben
megfogalmazott valamelyik joga sériilt, akkor szoban vagy irdsban panasszal élhet a
panaszkezelési eljarasi rendnek megfelelden.

A tanuloi jogok megismeréséhez és gyakorlasahoz sziikséges informaciok megszer-

zése

Az intézmény belso életét iranyitd szabalyzatokat:

- a Szervezeti és Miikddési Szabalyzatot és annak mellékletét, az Adatkezelési Sza-
balyzatot

- az intézmény Pedagdgiai Programjat

- aHazirendet

a sziiléknek és a tanuldknak joguk van megtekinteni. Ezek a dokumentumok megtekint-
het6k az intézmény honlapjan (www.dng-bp.hu).

A Hazirend megismerésérdl és elfogadasarol legkésobb iskolaba 1épésének elsd napjan
a tanul¢ irasbeli nyilatkozatot tesz.

IV. Az osztilyozo vizsgak rendje

1. Osztalyoz6 vizsgat kell tennie a tanulonak a félévi és tanév végi osztalyzat megallapitasahoz,
ha

- felmentették a tanorai foglalkozasokon valo részvétel alol

- engedélyt kapott arra, hogy egy vagy tobb tantargy tanulmanyi kovetelményeinek egy tanév-
ben, vagy az eléirtnal rovidebb id6 alatt tegyen eleget, pl. elérehozott érettségire valo jelentke-
z¢s miatt

- a jogszabalyban meghatarozott id6nél tobbet mulasztott, és a neveldtestiilet dontése alapjan
osztalyoz6 vizsgat tehet

- félévi, év végi osztalyzatainak megallapitasa érdekében fliggetlen vizsgabizottsag elott tesz
vizsgat.

2. Egy osztalyozo vizsga egy adott tantargy és egy adott évfolyam kdvetelményeinek teljesité-
sére vonatkozik. Az adott évfolyam tantargyi kovetelményeit a pedagdgiai program tartal-
mazza. Az érdemjegyet a tanul6 tanév végi bizonyitvanyaba be kell jegyezni.

Az osztalyozd vizsgat megismételni, eredményén javitani nem lehet. Sikertelen osztalyozo
vizsga esetén a javitovizsgak iddszakaban javitovizsgat kell tenni.

3. Az osztalyoz6 vizsgara a tanévi munkatervben megadott hatariddig irasban (jelentkezési la-
pon) kell jelentkezni. A tanuld, illetve sziildje az osztalyozo vizsga idépontjarol irasban kap
tajékoztatas.
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4. Egyéb osztalyozo6 vizsga irasban benyujtott kérelem alapjan, igazgatoi engedélyt kovetden
¢évente két alkalommal, janudar és augusztus ho folyaman kertilhet megszervezésre.

5. Az osztalyozo6 vizsga irasbeli és szobeli részbdl all, a vizsgabizottsag harom tagu.

6. Ha a tanul6 a tanulmanyi kotelezettségének a sziilé kérelme alapjan egyéni munkarend ke-
retében tesz eleget, felkészitésérol a sziilé gondoskodik, a tanuld egyénileg késziil fel.

Az egyéni munkarenddel rendelkezd kérelmére részt vehet a tanodrai vagy egyéb foglalkozaso-
kon.

V. A mulasztasok igazolasa

1. A tanul6 hidnyzasat sziili vagy orvosi igazolassal lehet igazolni. A sziil6i igazoldshoz hasz-
nalhaté formanyomtatvany a honlaprdl letolthetd.

A maximum haromnapos, el6re lathatdé mulasztast az osztalyfénoknek el6zetesen be kell jelen-
teni. El6zetes bejelentés alapjan az osztalyfonok engedélyezheti a harom nap tavollétet. Rend-
kiviili csaladi eseményen valo részvételt (pl. temetés, eskiivd) az osztalyfonok nem tagadhat
meg.

2. A harom napot meghalado, eldre 1athatd hianyzast az igazgato a tanulo és a sziild kérésére
engedélyezheti. A tanuld koteles az osztalyfonoke és Osszes szaktandra irdsbeli hozzéjarulasat
elézetesen Gsszegytijteni, és a kérvényhez mellékelni. Utazas esetében, annak tervezett idépont-
jardl és idotartamarol a sziild még az utazas megszervezése eldtt koteles tajékoztatni az iskolat.
Az igazgatd szamara a kérvényt irasban kell benyujtani (a kérvény honlapunkrol letdlthetd)
legkésdbb a tervezett tartos tavollét el6tt 10 munkanappal. A hatarozatot — a benyujtast kovetd
Ot tanitasi napon beliil — a sziil6 irasban kapja meg. A potlasrdl a tanuld kotelessége gondos-
kodni. A tanul6 a visszatérést kovetden a szamonkérések alol nem mentesil.

3. A mulasztas elsé napjan az elsd tanora végéig a tanulonak (a kiskoru tanulo sziildjének,
gondviseldjének) tajékoztatnia kell a tanuld osztalyfonokét a hianyzas okarol.

4. A mulasztast kdvetoen a lehetd leghamarabb, legkés6bb az elsé osztalyfénoki oran a tanuld
koteles mulasztasat osztalyfonokének igazolni. A hianyzés okardl a sziilé az osztalyfonokot
irasban tdjékoztatja, az iskola honlapjan taldlhaté formanyomtatvany segitségével vagy mas
modon pl. email, lizenet az e-naploban. Betegség esetén a sziildi alairassal ellatott orvosi iga-
zolas is megfeleld a mulasztas igazolasahoz. Az igazolds hataridében torténd bemutatdsanak
elmulasztasa esetén a mulasztott 6rakat igazolatlannak kell tekinteni.

A sziil§ altal igazolhat6 mulasztdsok szdma maximum 10 nap. Ebbe az igazgat6 altal engedé-
lyezett egyéb hidnyzasok is beleszdmitanak.
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5. Ha a tanul6 nyelvvizsgan vagy tanulmanyi versenyen vesz részt, a vizsga, illetve a verseny
napjan el6zetes engedéllyel hidnyozhat. A tanuld hidnyzasat utolag, a vizsgaszervezok altal
adott igazolassal igazolja.

6. Felvételi nyilt napon vald részvétel miatt a 10., 11. évfolyamosok maximum 2 napot, 12.
évfolyamosok maximum 3 napot hidnyozhatnak. A részvételrdl a rendezvényen igazolast kell
kérniiik, majd az osztalyfénoknek bemutatniuk.

7. A szaktanar javaslatara az OKTV 2. fordulojara bejutott tanul6 3 nap ,,tanulmanyi szabadsa-
got” kaphat.

8. Az intézményi szervezésii, szorgalmi idoben tartott felkészitd taborok résztvevoinek névso-
rat ¢és a tdbor idOtartamat a tabort vezetd szaktanarok hatarozzak meg, és az igazgatd hagyja
JOVva.

9. Tankételes tanuldo minden igazolatlan mulasztasardl az osztalyfonok az e-ellenérzé utjan
irasban értesiti a tanulo sziil6jét (gondviseldjét). Az értesitésben fel kell hivni a sziil6 figyelmét
az igazolatlan mulasztas kovetkezményeire. Ha az iskola értesitése eredménytelen maradt, és a
tanuld ismételten igazolatlanul mulaszt, az iskola a gyermekjoléti szolgalat kozremiikodését
igénybe véve megkeresi a tanulo sziildjét.

10. Ha a tanul6 igazolatlan mulasztasa egy tanitasi évben eléri a tiz tanitasi orat az iskola igaz-
gatdja értesiti a tanuld tényleges tartdzkodasi helye szerint illetékes csalad- és gyermekjoléti
kozpontot, tankoteles tanuld esetén a gyermekjoléti szolgalatot.

11. Ha a tankoteles tanul6 igazolatlan mulasztasa egy tanitasi évben eléri a harminc 6rét, az
iskola a mulasztasrol tajékoztatja az altalanos szabalysértési hatosagot, tovabba ismételten ta-
jékoztatja a gyermekjoléti szolgalatot, amely kozremiikodik a tanuld sziildjének értesitésében.
Ha a tankoteles tanul6 igazolatlan mulasztasa egy tanitasi évben eléri az Gtven tanitdsi Orat és
egyeéb foglalkozast, az iskola igazgatdja haladéktalanul értesiti a tanuld tényleges tartdzkodasi
helye szerint illetékes gyamhatosagot, a csalad- és gyermekjoléti kozpontot.

12. A tankételes tanuld kivételével megsziinik a tanuldi jogviszonya annak, aki egy tanitasi
éven beliil igazolatlanul harminc tanitasi 6ranal tobbet mulaszt, feltéve, hogy az iskola a tanulot,
Kiskort tanuld esetén a sziil6t legalabb két alkalommal irasban figyelmeztette az igazolatlan
mulasztas kovetkezményeire. A tanuldi jogviszony megsziinésérdl az iskola irasban értesiti a
tanulot, 6nalld jovedelemmel nem rendelkezd és a sziildvel kozos haztartasban €16 nagykoru
tanulo esetén a sziilot is, kiskora tanulo esetén a sziilot.

13. Az igazolatlan o6rak fegyelmezd intézkedést, illetve fegyelmi biintetést vonnak maguk utan.
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Az igazolatlan mulasztas kovetkezményei:

Igazolatlan 6rak .. , Javasolt maximalis
. Biintetés P
szama magatartasi minosites
1-3 osztalyfonoki figyelmeztetés 4 (3jo)
4-10 osztalyfonoki intés 3 (valtozo)
11-21 igazgatoi intés 3 (valtozo)
21 ora felett fegyelmi eljaras 2 (rossz)

A javasolt maximalis magatartasi mindsitésnél az osztalyban tanit6 tanarok 100%-anak egyet-
értésével, egy fokozattal el lehet térni.

14. A késések elbirdlasaval kapcsolatos szabalyok

Ha a tanul6 elkésik az 6rarol, a tanar beirja a e-naploba, és feljegyzi, hany percet késett a tanulo.
A késések id6tartamat az osztalyfonok havonta ellendrzi, mikor éri el a tanuld késése a 45 per-
cet, tankdteles tanuld esetén ezt a sziilonek haladéktalanul jelzi.

15. Amennyiben a tanulé mulasztott 6rainak szama eléri a 200-at, az osztalyfénok értesiti a
tanulot és sziileit a tovabbi mulasztas varhatod kovetkezményeirdl.

16. Ha a tanulénak egy tanitasi évben az igazolt €s igazolatlan mulasztasa egyiittesen kétszaz-
Otven tanitdsi orat, meghaladja, és emiatt a tanul6 teljesitménye tanitasi év kdzben nem volt
érdemjeggyel értékelhetd, a tanitasi év végén nem mindsithetd, kivéve, ha a neveldtestiilet en-
gedélyezi, hogy osztalyozovizsgat tegyen.

A nevelGtestiilet az osztalyozovizsga letételét akkor tagadhatja meg, ha a tanuld igazolatlan
mulasztasainak szama meghaladja a hiisz tandrai foglalkozast, és az iskola eleget tett a megha-
tarozott értesitési kotelezettségének. Ha a tanul6 teljesitménye a tanitdsi év végén nem mind-
sithetd, tanulmanyait évfolyamismétléssel folytathatja. Ha a tanuldé mulasztdsainak szama mar
az elso félév végére meghaladja a meghatarozott mértéket, €s emiatt teljesitménye érdemjegy-
gyel nem volt mindsithetd, félévkor osztalyozdvizsgat kell tennie.

17. Ha a tanuldnak egy tanitasi évben az igazolt és igazolatlan mulasztasa egylittesen egy adott
tantargybol a tanitasi 6rak harminc szazalékat meghaladja, és emiatt a tanulo teljesitménye ta-
nitasi év kozben nem volt érdemjeggyel értékelhetd, a tanitdsi év végén nem mindsithetd, ki-
véve, ha a nevelOtestiilet engedélyezi, hogy osztalyozovizsgat tegyen.

A neveldtestiilet az osztalyozovizsga letételét akkor tagadhatja meg, ha a tanul6 igazolatlan
mulasztasainak szama meghaladja a husz tanorai foglalkozast, és az iskola eleget tett a megha-
tarozott értesitési kotelezettségének. Ha a tanul6 teljesitménye a tanitasi év végén nem mind-
sithetd, tanulmanyait évfolyamismétléssel folytathatja.

18. A tanul6 sportversenyen, kulturalis rendezvényen eldzetes kikérdvel vehet részt.

11
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VI. A tiltott tanuléi magatartas

=

How

A tanul6 nem veszélyeztetheti onmaga és tarsai testi €pségeét.

Balesetvédelmi okokbdl tilos testékszer, fiilbevald, ékszer és Ora viselése a testnevelés
orakon, illetve olyan foglakozasokon, ahol a munkavédelemmel megbizott személy ezt
elrendeli.

Tilos az intézménybe a sajat és masok testi épségét veszélyeztetd targyakat behozni.

A gimndzium ¢és a kollégium teriiletén, valamint ezek rendezvényein (pl. tanulmanyi
kirandulas, miazeum- és szinhazlatogatas, sitabor, nyari tdbor, svabbal, szalagavat6 bal)
a dohanyzas, elektromos cigaretta, vizipipa stb. hasznélata, valamint alkohol- és do-
hanytermékek és drog fogyasztdsa minden forméban (folyadék, por, filter stb.; tiszta és
higitott formaban is) tilos!

Tilos a tanitasi 6rdkon rdgdgumizni. Tilos enni, inni, kivéve, ha a tanar erre engedélyt
ad.

A padokban, tantermi és folyosodi 61tozdszekrényekben romlandé anyagot (ételmara-
dék) hagyni tilos.

Tanitasi 6rdkon, iskolai rendezvényen, linnepélyen a mobiltelefon, més elektronikus,
hiradastechnikai és egyéb, a tandrahoz nem sziikséges eszkdz hasznalata tilos. Ezek
csak kikapcsolt allapotban lehetnek a tandran, kivéve, ha a tanar ezt mégis kiilon enge-
délyezi. Amennyiben a tanuld mégis hasznalja azokat, az drat tarté pedagdgus donthet
fegyelmez6 intézkedés megtételérdl, illetve az eszkdz nap végéig torténd hivatalos el-
zarasarol. A tanul6 a nap végén a titkarsagon veheti at eszkdzét. Az elektronikus eszko-
z0k toltése az iskola teriiletén is tilos.

Az intézmény szamitdgépes szerverén keresztiil adatforgalomban csak olyan tartalmu
anyag megnyitasa, futtatasa, letdltése engedélyezett, amely 0sszhangban van a kdzne-
velési torvénynek a tanuldk erkdlcsi fejlodésére vonatkozd rendelkezéseivel. Ennek tel-
jestilése érdekében az intézmény korlatozza azon oldalak le- és feltoltését, amelyek a
torvényi elvarasoknak nem felelnek meg. E szabaly megszegése fegyelmi biintetést von
maga utan.

Nagy érteki, a tanulmanyi munkahoz kozvetleniil nem kapcsolodo targyakat a tanulo
csak sajat feleldsségére hozhat be az intézménybe. Azok megrongalodasaért vagy elve-
szitéséert kartéritési felelosséget nem vallal az intézmény.

VIIl. A fegyelmezo intézkedések formai és alkalmazasanak elvei

1.

2.

Azt a tanuldt, aki a tanuldi jogviszonnyal kapcsolatos kotelezettségeinek nem tesz ele-
get, illetdleg az intézmény Hazirendjét megszegi, fegyelmezd intézkedésben, fegyelmi
biintetésben kell részesiteni.

A fegyelmezd intézkedések alkalmazasanal a fokozatossag elve érvényesiil, amelyt6l

indokolt esetben — a vétkesség sulyossagara tekintettel — el lehet térni. A tanuloval

szemben a kovetkezd fegyelmezd intézkedések hozhatok:

a. Szaktandri vagy nevelOtanari figyelmeztetés vagy intés: a megfeleld szorgalom
vagy a felszerelés hianya, a hazi feladat hidnya, valamint tanitasi 6érakon, kol-
légiumi foglalkozéasokon el6forduld fegyelmezetlenség miatt.

b. Osztalyfonoki figyelmeztetés: a megfeleld szorgalom, a hazi feladat tobbszor
eléforduld hianya, valamint a tanitasi 6rdkon rendszeresen eléfordulod fegyel-
mezetlenség miatt.
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C. Osztalyfondki, csoportvezetdi intés: a tanuld halmozottan jelentkez6 tanulma-
nyi és magatartasbeli kotelezettségszegése, a Hazirend enyhébb megsértése
vagy igazolatlan mulasztas miatt.

d. Igazgatoi intés: jelentdsebb igazolatlan mulasztas vagy stilyosabb fegyelmezet-
lenség miatt.

3. Az osztalyfonoki, csoportvezetdi, szaktanari, illetve igazgatoi intést irdsban kell meg-
fogalmazni, azt az osztalyfondk, illetve a csoportvezetd az e-ellenérzon kiviil az e-nap-
l6ba is beirja.

4. Fegyelmi biintetésben részesithetd a tanulo, ha
a. kotelességeit sulyosan megszegi

b. az V/2 pontban felsorolt fegyelmez6 intézkedések a tanuléval szemben mar
megtorténtek, vagy ha

c. sulyosan vét az erkdlcsi normak €s az egyiittélés alapvetd szabalyai ellen.

5. A fegyelmi biintetés lehet
a. 1gazgatdi megrovas,

b. igazgatoi szigora megrovas,

c. meghatarozott kedvezmények, juttatasok csokkentése, megvondsa,

d. athelyezés masik osztalyba, tanulocsoportba vagy iskolaba,

e. eltiltds az adott iskolédban a tanév folytatasatol,

f. kizaras a gimnaziumbol, kollégiumbal.

Tankételes tanuldoval szemben az (5) bekezdés e)—f) pontjaban meghatarozott fegyelmi
biintetés csak rendkiviili vagy ismétlodo fegyelmi vétség esetén alkalmazhato6. Ekkor a
szll6 koteles 0 intézményt, kollégiumot keresni a tanulonak. Abban az esetben, ha a
tanuld mas intézményben, kollégiumban torténd elhelyezése a sziild kezdeményezésére
tizenot napon beliil nem oldodik meg, az illetékes kormanyhivatal hét napon beliil ko-
teles masik intézményt, kollégiumot kijelolni szamara. A (5) bekezdés d) pontjaban
meghatarozott fegyelmi biintetés akkor alkalmazhato, ha az intézmény igazgatoja a ta-
nuld atvételérol a masik  intézmény  igazgatojaval = megéllapodott.
A (5) bekezdés ¢) pontjaban meghatarozott fegyelmi biintetés szocialis kedvezményekre
€s juttatasokra nem vonatkoztathat6.

6. A fegyelmi biintetés megallapitasanal a tanul6 életkorat, értelmi fejlettségét, az elkove-
tett cselekmény sulyat figyelembe kell venni. A fegyelmi biintetést a neveldtestiilet
hozza. A gimnéaziumi, kollégiumi didkonkormanyzat véleményét a fegyelmi eljaras so-
ran be kell szerezni.

7. A fegyelmi eljaras meginditasarol — az indok megjelolésével — a tanuldt és a kiskorti
tanul6 sziildjét értesiteni kell. A fegyelmi eljaras soran a tanulot meg kell hallgatni, és
biztositani kell, hogy allaspontjat, védekezését eldadja. Ha a meghallgataskor a tanulo
vitatja a terhére rott kotelességszegést, vagy a tényallas tisztazasa egyébként indokolja,
fegyelmi targyalast kell tartani. A fegyelmi targyaladsra a tanulot €s a kiskora tanulo
szlilgjét meg kell hivni. Kiskora tanul6 esetén a fegyelmi eljarasba a sziil6t minden eset-
ben be kell vonni. A fegyelmi eljarasban a tanuldt és a sziil6t meghatalmazott is képvi-
selheti.

8. A fegyelmi eljaras lefolytatasanak alapvet6 szabalyait jogszabaly allapitja meg. A fe-
gyelmi eljarast megeldz6 egyeztetd eljaras rendjét az intézmény Szervezeti és Mitkodési
Szabalyzata tartalmazza.

9. A fegyelmi eljaras rendje:

a. A nevelOtestiilet a fegyelmi dontés elokészitését, illetve a fegyelmi eljaras le-
folytatasat egy fegyelmi bizottsagra ruhazza at. A biintetés mértékérdl a bizott-
sag javaslata alapjan a neveldtestiilet egyszert tobbséggel dont.
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b. A fegyelmi bizottsag tagjai: harom pedagdgus, a didkonkormanyzat minden-
kori elndke, az intézményi sziil6i munkakdzosség delegaltja (aki nem az érintett
tanul6 osztalyanak sziil6i munkak6zosségének képviseldje). A fegyelmi bizott-
sdg a biintetés mértékére vonatkozo6 ajanlasat egyszer(i tobbségi hatarozattal
hozza meg.

VI1Il. Az internet és a kozosségi oldalak hasznalata

A kozosségi halok (példaul Facebook, Twitter, tovabbiakban: kdzosségi halok) és a hozzajuk
tartozo alkalmazasok széles korti elérhetdsége €s hasznalata (1j modokat és lehetdségeket kinal
az egymassal vald6 kommunikaciora. Fontos, hogy ezeket a technologidkat és szolgaltatasokat
hatékonyan és rugalmasan tudjuk hasznalni, ugyanakkor biztositani kell, hogy ezek hasznalata
az intézmény hirnevét ne veszélyeztesse.

Az itt felsorolt, a kozosségi halok, illetve az internet hasznalatara vonatkozé iranyelvek min-
denkire vonatkoznak, akik az intézmény életében részt vesznek.

A kozosségi halok hasznalata munkaidében

A kozosségi halok, valamint az internet hasznalata a tandrakon tilos. Ez aldl kivételt ké-
peznek azok az esetek, melyekben az igazgatd (vagy helyettese), vagy a tandr erre enge-
délyt ad.

A jelen Hasznalati feltételek az intézmény minden, az intézménnyel tanul6i jogviszony-
ban all6 személyre, az altaluk hasznalt 6sszes kozosségi halora, forumra és blogra egy-
arant vonatkoznak. A Haszndlati feltételeket mindenkinek be kell tartania.

Az intézmény elvarja, hogy a kozdsségi halok hasznaloi mindig masok méltésaganak és
jogainak szem elGtt tartasaval, és ezen Hasznalati feltételek figyelembe vételével gyako-
roljak a véleménynyilvanitas szabadsagat.

Minden didknak tiszteletben kell tartania tanulotarsainak, tandrainak és az intézmény
tobbi dolgozojanak emberi méltosagat, személyiségi jogait, csaladi és maganélethez valo
jogat.

Nem szabad mas didk vagy tanér vallési, vilagnézeti, nemzeti vagy etnikai 6nazonossa-
gardl, illetve csaladi és magéanéletérdl informaciot szolgaltatni és sértd jelzékkel illetni.

Hasznalati feltételek

1.

N

A kozosségi halokat nem lehet olyan tartalmak kozzétételére hasznalni, melyek ragal-
mazast, diszkriminacidt, szerzoi jog vagy adatvédelem megsértését, illetve. kartéritési
igényt eredményezhetnek. Ez olyan illegélis, szexualis, vagy sértd tartalmakra is vonat-
kozik, melyek az intézmény rossz hirét keltenék.

A kozosségi halokat nem lehet sértd, gylilolkodé modorban hasznélni.

A kozosségi halok alkalmazéasai nem sérthetik meg az intézmény elfogadhatatlan visel-
kedésre, egyenld lehetdségekre, verbalis és/vagy fizikai bantalmazésra (bullying), vala-
mint zaklatdsra vonatkoz¢ iranyelveit.

A kozosségi halokat nem lehet intézményi, kollégiumi ligyekkel, tanarokkal, didkokkal
¢és sziilokkel kapcsolatos elégedetlenség megvitatasara, illetve az ezen témakorokkel
kapcsolatos tajékoztatasra hasznalni.

A koz6sségi halokon nem lehet negativ tartalmu utalast tenni az intézmény dolgozoira,
diakokra, sziilokre és intézményi tevékenységekre.

Iranyelvek a kozosségi halot hasznalé diakok védelmére és a szamitogépek hasznalatara

1.

A tanodrak alatt a didkok nem csatlakozhatnak a k6zosségi halokhoz.
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w

o

Az intézmény szamitogépeit tanitasi idoben a didkok nem hasznalhatjak a kozosségi
halokhoz valo csatlakozasra.

Tilos a szamitdgépek tlizfalanak megsértése.

A didkoknak kotelességiik minden, az interneten keresztiil torténd zaklatasra (cyber
bullying) utalé jelrél (pl. kompromittalo fotok, sérté hozzaszolasok) informalni a tana-
rokat, amilyen hamar csak lehet.

Zéro tolerancia van érvényben a cyber bullying-gal kapcsolatban.

A sziil6knek tisztaban kell lenniiik az intézmény kdzosségi haldkra és internethaszna-
latra vonatkozo iranyelveivel.

Amennyiben az intézményen belil térténd bullying-ra deriil fény, az intézmény feladata
a helyzet kivizsgalasanak kezdeményezése.
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IX. Az intézmény munkarendje

A.

1.

A gimnazium munkarendje

A tanév hosszat, az évkozi sziineteket és a kozpontilag szervezett vizsgak idejét jog-
szabaly hatdrozza meg, €s a tanév helyi rendje egésziti ki.

Az intézmény 6,30 oratol 18,30 oraig van nyitva. Délutani 6rakban szervezett gimnazi-
umi foglalkozasokon kiviil tanuld csak eldzetes osztalyfonoki engedéllyel maradhat az
intézmény épiiletében.

A tanitas 8 orakor kezdddik. A pontos drakezdés érdekében a tanuloknak legkésébb
7,55-re kell beérkezniiik.

A tanitasi 6rak 45 percesek. Koztiik a csengetési rend szerinti szlinetek vannak. A tani-
tasi ora kezdetét és végét csengd jelzi. Becsengetés utan tanuld a folyoson nem tartoz-
kodhat, kivéve a zart eldadotermek, laborok el6tti fegyelmezett varakozast.

Csengetési rend

ora 8:00 -8:45

ora 8:55-9:40

ora 9:50-10:35

ora 10:45-11:30

Ol W=

ora 11:40-12:25

1.turnus ebédszinet: 12:25-12:55

ora | 12:35-13:40

2.turnus ebédsziinet: 13:20-13:50

ora 13:50-14:35

ora 14:40-15:25

Az orakozi sziinetekkel a tanulok maguk rendelkeznek. A tanuldk a sziinetekben
igénybe vehetik az intézmény biiféjét, illetve az erre kijelolt sziinetekben, tanari fel-
tigyelet mellett az iskolaudvart. Diak csak az udvaron feliigyeld tanar vezetésével mehet
ki az udvarra.

Lyukasoraikon a tanulok a konyvtarban, a kozosségi helyiségekben vagy a biifében tar-
tozkodhatnak. Az iskolaban folyo tanitast és egyéb foglalkozasokat nem zavarhatjak.
A tanuldknak lehetdségiik van arra, hogy az intézmény ebédldjében ebédeljenek. Az
ebédeltetés két turnusban torténik: 12,25-12,55 illetve 13,20-13,50 kozott. A turnusokba
vald beosztas minden tanév elején Gjra késziil, a tanulok osztalyfonokiiktdl kapnak a
beosztasrol tajékoztatast.

A tanulok az étkezést a tanuldi jogviszony keletkezésekor téritési dij ellenében kapott
menzakartyaval vehetik igénybe, mely minden honapban az étkezés befizetésekor tjra
feltoltésre keriil. Elveszett kartya potlasara csak a téritési dij megfizetését kovetden ke-
riilhet sor. A mikrohulldmu siit6t a falon kifliggesztett hasznalati utasitisnak megfele-
18en, sajat feleldsségre lehet hasznalni. Az iskolai evOeszkdzt az ebédldbdl kivinni tilos.

Az ebédbefizetés és a kollégiumi étkezés befizetésének idépontjarol és annak osszegé-
rél a tanulok a befizetést megel6z6 héten irasos hirdetményben kapnak tajékoztatast. Az
étkezést betegség vagy mas akadalyoztatds esetén a targynapot megel6zden legalabb
egy nappal eldbb, reggel 8 oraig le lehet mondani a gazdasagi irodan személyesen, vagy
telefonon. Ez esetben a lemondott étkezés téritési dijat — kérésre — visszafizeti az intéz-
mény. A jovairasra a kovetkez0 honapra torténd ebédbefizetéskor a megfeleld Gsszeg
levonasaval kertil sor.

A téritési dij visszafizetésére sor keriilhet akkor is, ha a tanul6 iskolat valtoztatott vagy
a tanévben nem kivan tovabb a menzan étkezni. Visszafizetés illeti meg a sziilét abban
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az esetben is, ha az altala befizetett étkezési téritési dijat mas (6nkormanyzat, j6szolga-
lati szervezet stb.) az intézmény szamlajara befizette.

10. Az intézmény titkarsadga hivatalos ligyek intézésére naponta 12,25-13,55 kozott all a
tanulok rendelkezésére. Mas idopontokban a titkarsag a tanulok és az intézmény egyéb
adminisztrativ tigyeit intézi, ezért nincs mod a tanulok fogadasara.

11. A tanul¢ a tanitasi id0 alatt az intézmény épiiletét csak a sziilo személyes vagy irasbeli
kérésére, osztalyfonoke vagy osztalyfonok-helyettese tudtaval és kzremiikodésével, az
6 tavollétiikben a titkarsag tudtaval és kozremiikddésével hagyhatja el.

12. Az intézményben tanitasi id6 utdn rendezvényeket, programokat lehet szervezni. Ennek
feltétele, hogy a rendezvény 21 6raig befejezddjon, valamint, hogy a tanulokra pedagé-
gus feliigyeljen. Ilyen irdnyu programok szervezéséhez az igazgatd engedélyét kell
kérni.

13. Az intézményben valtocipd hasznélata ajanlott. Kabatjat és sportfelszerelését a tanuld
koteles a folyosdkon talalhato, két vagy négy tanuld kdzos hasznalatara rendelkezésre
bocsatott 6ltozdszekrényben elhelyezni. A tanul6 sajat szekrényét kulccsal zarja be. A
szekrény rendjéért a két hasznald egyiittesen felelds. A szekrényben tartott targyakért
az intézmény feleldsséget nem vallal.

14. Az intézmény épiiletében elhelyezett hirdetotablakra hirdetést, plakatot tanuld csak
igazgatoi engedéllyel tehet ki. Az intézmény épiiletében, belsd vagy kiils falan —az e
célra kirakott hirdetétablakon kiviil — hirdetést, plakatot, diszitést stb. kirakni tilos. A
termeket csak az osztalyfonok illetve a tanteremért felelds szaktanarok engedélyével
szabad dekoralni és csak ugy, hogy a dekoracio ne rongalja a falakat és a berendezést.

15. A tantermekbdl asztalokat és székeket (tovabba egyéb tantermi eszkozoket) a folyosora
kivinni tilos, kivéve, ha erre a tanar kiilon engedélyt ad.

16. Kereskedelmi vagy politikai célu reklamok kihelyezését az intézmény nem engedélyezi.

17. Az intézmény a tanitdsi sziinetekben a hivatalos ligyek intézésére kiilon ligyeleti rend
szerint tart nyitva. Az iigyeleti rendet az igazgat6 hatdrozza meg, és azt a sziinet meg-
kezdése elott a sziildk és a tanulok tudomésara hozza.

B. A kollégium munkarendje

Napirend
6:45 ¢bresztd
7:45-ig tavozas a kollégiumbdl az iskoldba
7:00-7:45 reggeli

12:25-12:55/13:20-13:50
tanitas befejezésétol 16:30-ig
16:30-17:15 elsd szilencium

ebéd az iskola ebédldjében
szabad kimend
szilencium sajat szobajukban (valaszthato foglal-

17:30-18:15 masodik szilencium

kozasok latogatésa)

18:15-18:45 vacsora

18:45-19:30 harmadik szilencium

19:45-20:45 szakkorok

21:00 udvarrol és engedélyezett kimendrol visszaérkezés
az épiiletbe

21:00-22:00 szabad foglalkozas, késziilés a lefekvéshez

22:00 villanyoltas

22:00-23:00 lehetdség agyban torténd tanuldsra éjjeli ldmpanal
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1. Reggel az éjszakas neveld ébreszt, illetve iskoldba tdvozas eldtt ellendrzi a helyiségeket.
Biztonsagi ébresztést is lehet kérni az éjszakas nevel6tdl. Az iskolaba torténd pontos
megérkezésért mindenki sajat maga felel0s.

2. Az el6térben talalhatd kukak iiritése a beosztas szerint 16:30-1g torténik (elmulasztasa
esetén szilenciumok kozotti sziinetben pétoljak).

3. 22 ¢6raig hasznalhat6 a fiird6szoba, kollégista ezutan mér nem tartézkodhat a szobajan
kiviil.

4. A betegséget, tavolmaradast azonnal jelezni kell a neveloknek.

5. Szakkorok, csoportfoglalkozasok 21,45 oraig tarthatok (kivétel: szinhaz, egyéb iskolai
rendezvény)

6. A napirendtdl valo eltérés pedagdgiailag indokolhatd €s méltanyolhato esetben neveld-
tanari engedéllyel lehetséges.

7. A kollégiumon kiviili, szervezett elfoglaltsdgrol igazolast kell hozni, és a részvételt a
csoportneveldvel kell egyeztetni illetve engedélyeztetni.

8. Minden kollégista koteles részt venni a kollégiumi alapprogramban szdmara eldirt fog-
lalkozasain, tovabba heti egy csoportfoglalkozason. Ezek aldl nem mentesithetd.

9. Minden kollégistanak kotelezd a szilenciumon részt venni. Ez aldl nem mentesithetd.

10. A kotelezd tanulasi id6 alatt csak neveldtanari engedéllyel lehet elhagyni az intézmény
tertiletét.

11. A kimendk kérelmezése a Kollégium email cimére, Sziil6 altal kiildott iizenetekben tor-
ténik. Nagykort tanulo - a Sziil6 eldzetes hozzajarulasa esetén - sajat maga rendelkezhet
kimendi kérelmezésérol.

12. A kollégiumi nevel6tanarnak joga van a kimend kérelmet elutasitani.

13. Minden kollégista koteles részt venni a kollégiumi foglalkozasok, rendezvények eldké-
szitésében, lezaradsdban (a neveldtanar felligyelete, sziikség esetén irdnyitasa mellett).

X. Az iskolai konyvtar hasznalatanak szabalyai

Az intézmény konyvtara a tanulok és az alkalmazottak rendelkezésére all nyitva tartasi idében.
A konyvtar nyitva tartasa:

Hétf6 8.45-15.00

Kedd 10.30-15.00

Szerda 8.45-13.00

Csiitortok 10.30-15.00

Péntek 8.45-13.00

A tanulok sajat résziikre kolcsonozhetnek konyveket a konyvtar kdlcsonzési szabalyzatdnak
megfelelden.

A nem hagyomanyos dokumentumokat csak a neveldk kolesondzhetik.

Az intézményben tanitasi gyakorlatukat teljesitd egyetemi hallgatok a gyakorlatot vezetd tanar
kezességvallalasa mellett kdlcsondzhetnek.

A kikdlesonzott dokumentumért az olvaso feleldsséggel tartozik. A kdlesonzési id6 lejartakor
a kolcsonzo koteles a dokumentumot a konyvtarnak visszaszolgaltatni. Ha megrongalodik/el-
vész a kolcsonzott mi, a tanév végéig koteles azt potolni.
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A tanul6 a tdimogatasként kapott normativ tdmogatas keretében kapott tankonyvet kiteles meg-
Orizni és rendeltetésszertien hasznalni. A jogszabaly alapjan a tanul6 a tankonyvet addig az
1d6épontig hasznalhatja, ameddig a tanulmanyaihoz sziiksége van ra, vagy ameddig az iskolaval
tanuloi jogviszonya van. A kolcsonzés a tanév végéig, tobb évre sz0l6 dokumentum esetén a
hasznalat utolso évének végéig, de legfeljebb 6t évig, a szobeli érettségi vizsgaig szol.

A didktol elvarhato, hogy az altala hasznalt tankonyv legalabb 6t évig hasznalhaté allapotban
legyen.

Az elhasznéalodas mértékének €és indokoltsaganak megallapitasa a konyvtaros feladata. Vités
esetben az igazgatd dont. Amennyiben a tanuld masik intézménybe jelentkezik at €s jogviszo-
nya megsziinik, a konyvtarbol kdlesonzott tartds tankonyveket koteles visszaadni.

Abban az esetben, ha az elhasznalodas mértéke a megengedettnél indokolatlanul nagyobb, a
tanul6 a tankonyvnek a rongalodaés pillanataban érvényes tankonyvjegyzékben szerepld vétel-
aranak megfeleld hanyadat kell kifizetnie:

- azelso tanév végén a tankonyv aranak 80 %-at,

- amasodik tanév végén a tankdnyv aranak 60 %-at,
- aharmadik tanév végén a tankonyv aranak 40 %-at,
- anegyedik tanév végén a tankdnyv aranak 20 %-at.

A nemzetiségi tankonyveket minden tanul6 szdmara az iskola konyvtari kdlcsonzésen keresztiil
biztositja. Hasznalatara ugyanazok a szabalyok vonatkoznak, mint a tanul6i tamogatasként ka-
pott tankonyvekre.

A normativ tankonyvellatason tal az intézmény igazgatdja tovabbi kedvezményeket allapithat
meg az egyeb koriilmények miatt raszorulok részére. A tamogatds modja a konyvtarban mar
meglévo tankonyvek kolcsonzése.

A konyvtar hasznalatat részletesen a konyvtarhasznalati szabélyzat tartalmazza.

XI. A kollégiumra vonatkoz6 kiilon szabalyok
A. A Kkollégiumi tagsag keletkezése

1. Kollégiumi felvételt kérhet a gimnazium minden didkja. A jelentkezés személyesen tor-
ténik.

2. Akollégiumi felvétel alapja - felsobb évfolyamon - egy elkészitett német nyelvii projekt

sikeres bemutatasa.

A felvételrdl az igazgatd dont. A kollégiumi felvétel egy tanévre szol.

A hazirendet a kollégistaval és a sziildvel a kollégiumba val6 beiratkozas alkalméval

ismertetik. Ugyanekkor kézhez kap a tanul6 egy bekoltozési értesitét, amely tajékozta-

tast ad a bekoltozes feltételeirdl, és listat a szabalyos bekoltozéshez elengedhetetlen dol-
gokrol.

A tanuldi jogok a bekdltozéssel élednek fel.

6. A bekoltozés a kollégium altal elére meghatarozott idépontban torténik, a tanév elso
tanitasi napjat megel6z6 napon 17 oratol.

7. Személyes adatait a tanul6 erre a célra rendszeresitett adatlapon kozli. A kollégista ada-
tait az intézmény bizalmasan kezeli; csak a torvényileg el6irt forméaban és célra hasz-
nalhatja fel. Az adatvaltozast a tanév soran folyamatosan jelezni kell.

8. A kiilonos bandsmoédot igényld didkok (pl. mozgéskorlatozott, diétas étkezést igényld,
stb.) a jogosultsagukat bizonyit6 sziikséges igazolasokat maguk hozzak, illetve szerzik
be a bekoltozést kovetd 8 napon beliil.

Hw
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9.

10.

A kollégista didkok kollégiumi ellendrzot kapnak, mely kitoltve és kollégiumvezetoi
alairassal hasznalhato.

A kollégiumba beko1t6z6 tanulok kotelesek bejelentkezni a kertileti dnkormanyzat nyil-
vantartasaba.

A kollégiumbol torténo hazautazas és a kimenok rendje

Az iskolai tanitasi hét befejeztével a kollégistdk hazautazhatnak, kivéve a kotelezd is-
kolai programokat. Szandékukat az erre a célra rendszeresitett formanyomtatvanyon jel-
zik csoportvezetd neveldjiiknek.

A bejelentési kotelezettség elmulasztasa esetén az intézmény a kollégistat ugy tekinti,
mintha hazautazott volna, érte feleldsséget vallalni nem tud.

Tanitasi idOben csak engedéllyel lehet hazautazni. A sziild eldzetes, email-ben irt (mél-
tanyolhatd esetben telefonos) kérése alapjan engedélyezheti csak a kollégiumi neveld a
hazautazast.

A tanitas nélkiili munkanapokrol az intézmény munkaterve tajékoztatja a csoportneve-
16ket. Az intézményben marado6 kollégistakra ilyenkor is a hazirend szabalyai vonat-
koznak, résziikre a nevelGtanari feliigyelet ilyenkor is biztositott.

Allandé eseti kimend email-ben tanév elején megirt kikérével torténik. Egy héten két
alkalommal kérhet6 kimend, az azt meghaladé mérlegelés alapjat képezi (iskolai ren-
dezvények).

A kimend, illetve az engedély nélkiili tavolmaradas ideje alatt tantsitott jogellenes ma-
gatartdsért (amennyiben az intézmény tudomadsara jut), a kollégista feleldsségre von-
hato.

A hétvégi hazautazasoknak mindsiilo eltdvozast a kollégium ideiglenesen megtilthatja,
ha azt a tanulora nézve veszélyesnek itéli meg (kozlekedési sztrajk, rendOrségi intézke-
dés, gyamhatosagi kérés, rossz iddjarasi viszonyok, 40 fokos 1az, jarvany).

A végzdsokre az irasbeli érettségi megkezdésétdl egyéni szabalyok vonatkoznak.

A kollégium altal biztositott étkezés, téritési dijak

Alanyi jogon mindenki a fenntarté rendelkezései alapjan megallapitott koltséget fizeti.
A 3 vagy annal tobb gyermeket eltartok, a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben
részesiilék, valamint az Orszagos Rehabilitacios Es Szakértdi Bizottsag szakvéleménye
alapjan tartosan beteg gyermeket eltartok jogosultak az étkezési dij 50%-0s mérseklé-
sére. A jogosultsagot a beiratkozaskor kell igazolnia a megfelel6 dokumentumokkal.
Tavollét esetén a sziild koteles gondoskodni az étkezés befizetésérol.

A maganlakashoz valo jog

A didkoknak cimzett, a kollégium cimére érkezd leveleket és egyéb kiildeményeket a
portan — sziikség esetén aldirds ellenében — lehet atvenni.

A kollégistanak jogviszonya alatt a szamara kijelolt lakoszoba az otthona, melyet szo-
batarsaval kozdsen hasznal. A szekrénylikhoz bekoltdzéskor kulcsot kapnak, melyet a
kikoltozeésig maguknal tartanak.

A neveld ellendrzési és felligyeleti céllal bemehet a szobaba, de a személyes holmikba,
illetve a szekrénybe csak a tanulo jelenlétében tekinthet be.

Vendéget a bejarati hallban és az ebédlében lehet fogadni, idétartama maximum 45
perc. Rendkiviili esetben, neveldtanari engedéllyel a kollégista sziildjét szobajaba felki-
sérheti.
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How

»w

Eszkozok, felszerelések behozatala

Veszélyes targyak - kiilondsen fegyver, illetve fegyvernek mindsiilé szaro-vagé eszko-
z0k vagy fegyvernek latszo targyak, robbandszerek, petarda - behozatala, birtoklésa ti-
los, és fegyelmi vétségnek mindsiil.

A kollégista szabadon behozhatja a tanuloi €s kollégiumi joganak gyakorlasdhoz — al-
talanos gyakorlat szerint — sziikséges eszkozoket, felszereléseket. Egyéb elektronikai,
illetve miiszaki berendezéseket a kollégista csak kollégiumvezetdi engedéllyel hozhat
be.

Engedélyt kérni mindig eldzetesen, irasban kell.

Az elutasitas indoka lehet, kiilondsen:

a. atanuldi és kollégiumi jogok gyakorlasaban valo nélkiilozhetdsége

b. thz- és balesetvédelmi szabalyok

C. az intézmény infrastrukturalis korlatai

d. atobbi didk jogainak védelme és tisztelete.

A behozott targyak megdrzésérdl mindenki maga gondoskodik, az elzarhatosag fel-
tételeit az intézmény biztositja

Az engedély nélkiil behozott eszkozoket a neveld elveheti. Ebben az esetben az eszkozt
biztonsagosan elzarja, és a hazautazaskor szolgaltatja vissza a kollégista részére, hogy
azt hazavigye.

A kollégista személyes targyai (pl. mobiltelefon, tablet, laptop) 6rzésérdl maga kdoteles
gondoskodni. Ezen eszkdzok szilenciumi, 22 o6ra utani, valamint foglalkozasok alatti
hasznalata nem engedélyezett. Ellenkez6 esetben a neveldtanar megtilthatja annak ha-
tarozott ideig tarté behozatalat (maximum 1 hénap).

A kollégium ¢€s a tanuld kozott eltérd megallapodas hidnyaban a tanul6 jogutodjaként a
kollégium szerzi meg a vagyoni jogokat minden olyan, a birtokéba keriilt dolog felett,
amit a tanulo allitott eld.

A helyiség- és teriilethasznalat rendje

Az intézmény egyes eszkozeit, felszereléseit €s helyiségeit onalloan a kollégista csak
neveldtanari engedéllyel, feliigyelettel, illetve a szabalyoknak megfeleléen hasznal-
hatja.

A kollégiumi konyvtarbol 6nalléan nem vehet ki konyvet a tanuld, csak neveldtanartol
kolesonodzhet konyvtari naplon keresztiil. NevelOtanari engedéllyel a tanuldsahoz sziik-
séges kézikonyveket szilencium alatt is hasznalhatja.

A kollégiumi konyvtarat csak feliigyelettel lehet hasznalni.

A szamitogép hasznalatat a nevelStanarok ellendrzik. A tanulok szamadra tiltott inter-
netes oldalak olvasoitdl a géphasznalat joga megvonhato.

A fitk nem mehetnek be a lanyok szobdiba, illetve azok eldterébe és nem mehetnek ol
a masodik emeletre. A lanyok nem mehetnek be a fiuk szobaiba, illetve azok eldterébe.
A kollégium kapuja allanddan zarva van. Annak nyitasa személyes kérésre, kaputelefo-
non torténik. Portaszolgélat 13 6ratol 21 6rdig van, mas idépontban az éjszakas neveld,
illetve a takaritok nyitjak a kaput.

A kollégium megteremti a szobaajtok, valamint a szekrényajtok zarhatosagat, melyek
zarasarol sajat anyagi érdekiikben maguk a tanulok gondoskodnak.

A kollégiumi helyiségekben, eszkdzokben jelentkezd hibdkat a portan 1évé hibabeje-
lentd fiizetben kell jelezni.

A lakok szobdjukat sajat maguk folyamatosan rendben tartjdk. Ezt a nevelStandrok
rendszeresen ellendrzik, hetente kétszer értékelik és az értékelés alapjan a didkokat ha-

......
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11.
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neveld célzath ellendrzését a tanuld nem tagadhatja meg. A tanuld személyes targyainak
ellendrzését a pedagodgus kizdrdlag a tanulo jelenlétében végezheti.

Rendkiviili esetben, vészhelyzet elharitasa céljabol igazgatoi, kollégiumi munkak6zos-
ségvezetoi, igazgatohelyettesi, illetve a vezetok tavolléte esetén ligyeletes tanari enge-
déllyel lehet a személyes holmi ellendrzését elrendelni. Az ellendrzés soran az ellendr-
zésre jogosult személy a tanuldt indokolt esetben a veszélyes és/vagy tiltott targyak at-
adasara kotelezheti.

Reggel, az épiiletbdl valo tavozas eldtt a szobaablakot csukjak be a tanuldk, zarjak be
szekrényliket, szobaajtdjukat. Szekrénykulcsaikat vigyék magukkal, ajtokulcsaikat pe-
dig tdvozaskor adjak le a portan.

A kollégiumbdl torténd év végi, illetve az év kdzbeni végleges kikoltozéskor a kollé-
gistanak minden holmijat haza kell vinnie. A kollégiumban maradt targyakért az intéz-
mény nem vallal feleldsséget.

Elelmiszert csak a szobahoz tartozé hiitészekrényben tarolhatnak a tanuldk. A szobak-
ban az étkezés nem engedélyezett. Uzsonnazni a folyosok végén, illetve az ebédlében
lehet.

A szobdkat a lakok igényeik szerint diszithetik.

A falakra a dekoréciokat sem felragasztani, sem felszogelni nem lehet. Mds, a falat il-
letve a szoba berendezési targyait nem karositd technika alkalmazhato.

Az ablakbol kihajolni, az ablakparkanyon {ilni, arra barmit kipakolni, és ablakon ke-
resztiil beszélgetni tilos. Az ablakot csak bukodra szabad kinyitni.

A szobakba valtocipdvel lehet bemenni.

A szobatelefonok, valamint a mobiltelefonok hasznalata csak szilenciumi idon kiviil
engedélyezett. A portas a kiils hivasokat szintén csak szilenciumon kiviil, illetve 21
oraig kapcsolja be a szobakba.

A konyha tulajdonat képez6 evéeszkozoket csak helyben lehet hasznélni.

Kollégista csak a teakonyhaban tartozkodhat (a lenti konyhdban nem), melyben kizaro-
lag sajat edényét hasznalhatja.

A mikrohullamu siitét mindenki, a kifliggesztett hasznalati itmutato szerint, feleldsség-
gel hasznalja.

Karokozasi és kartéritési felelosség

F6 szabaly szerint minden esetben jegyzokonyvet kell felvenni.

Szandékos vagy hanyag karokozas esetén a kollégistanak meg kell téritenie az okozott

kart (pl.: tavozaskor nem csukta be az ablakot: azt a vihar kivagta; a csapot nyitva felej-

tette: a viz elaztatta az eloteret).

Karokozas esetén torekedni kell az eredeti allapot helyreallitasara, ide értve a javitast,

illetve a potlas lehetds€gét is.

Kétség esetén a polgari torvénykonyv szabalyai az iranyaddak.

A kartéritési kotelezettség alol mentesiil az intézmény:

a. ha bizonyitja, hogy a kart a miikodési korén kiviil es6 elharithatatlan ok idézte
elo,

b. ha azt a karosult elharithatatlan magatartasa okozta

A fegyelmez6 intézkedések formai és alkalmazasanak elvei a kollégiumban
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1. Azt atanul6t, aki a jogviszonnyal kapcsolatos kotelezettségeinek nem tesz eleget, a kol-
légiumi hazirendet megszegi, fegyelmez0 intézkedésben, fegyelmi biintetésben kell ré-
szesiteni.

2. A fegyelmezd intézkedések alkalmazasanal a fokozatossag elve érvényesiil, amelytol
indokolt esetben — a vétkesség sulyossagara tekintettel — el lehet térni. A tanuldval
szemben a kovetkez6 fegyelmezo intézkedések hozhatok:

Nevelotanari figyelmeztetés vagy intés:

- aszilenciumra vonatkoz6 szabalyok be nem tartasa esetén;
- akimendk rendjének be nem tartdsa esetén,

- masok nyugalmanak megzavarasa esetén,

- szemetes ki nem Uritése esetén,;

- ahazirend egyéb pontjainak megsértése esetén.

Az eseti és alland6 kimend megvonasa:

- Az A) pontban felsorolt fegyelmezetlenségek ismétlodése esetén.

Csoportvezetdi intés:

- szandékos rongalas, karokozas esetén — az okozott kar mértékétdl fiiggden;

- masok jogainak megsértése esetén.

Igazgatoi intés:

- akollégiumvezetd javaslata alapjan, a kollégiumvezet6i intésnél felsorolt cselekmé-
nyek ismételt elkdvetésekor.

- szandékos rongalas, karokozas esetén: az okozott kar mértékétdl fliggden, illetve a
szandékos karokozas, rongéalas ismétlédésekor;

- masok jogainak durva megsértése esetén (lopas, testi sértés, garazdasag)
- akollégiumi hazirend sulyos megsértése esetén.

3. Jutalmazo intézkedések

A Kkozosségi tevékenységekért, jo tanulmanyi eredményekért jaro jutalmazasban
is a fokozatossag elve érvényesiil.

Az elvégzett munka és az elért eredmények minoségének és mennyiségének fiigg-
vényében adhato:

- csoportvezetdi dicséret

- eseti kimend

- kollégiumvezetdi dicséret;
- 1gazgatoi dicséret
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XIl. Az intézményi panaszkezelési eljaras

Panaszt, illetve jogorvoslati kérelmet nytajthat be minden, az intézménnyel tanuldi jogviszony-
ban all6 tanuld, akit olyan sérelem ért, amely az oktatdsi-nevelési tevékenységgel kapcsolatos.

A panaszkezelési eljaras szintjei:

e A panasz kezelése a szaktanar, az osztalyfonok, a kompetens vezetd szintjén és kompe-

tencidjaban;

e A panasz kezelése intézményi szinten az igazgatd bevondsaval;
A panaszkezelés teriiletei:

e személyes jellegli konfliktusbol eredd panasz;

e szakmai jellegli panasz;
A panaszkezelés valamennyi szintjén és teriiletén a felmeriilt probléma tisztazasa, megoldasa a
cél. Az egyes szinteken és teriileteken felmertilt probléma, vitas helyzet megoldasara tett javas-
lat elfogadasarol az érintettek nyilatkoznak. Eredményes egyeztetés esetén a probléma meg-
nyugtatéan lezarul. Ellenkezd esetben megoldasra a kdvetkezd szinten kertiilhet sor.

A panaszkezelés eljarasi rendje személyes jellegii konfliktus esetén

1. A tanul6 sérelmét elsdsorban egyénileg, kdzvetleniil az érintett félnek (szaktanarnak) jelzi.
A problémat kozosen probaljdk rendezni. Amennyiben a konfliktust nem sikeriil rendezni, a
tanulo panaszaval osztalyfonokéhez fordulhat. A panasz jogossagat az osztalyfonok megvizs-
galja és egyeztet a két fél kozott. Eredményes egyeztetés esetén a panasz megnyugtatd rende-
zése utan az iigy lezarhatd. Jogtalan panasz esetén az osztalyfonok tisztdzza az iigyet a pana-
szossal.

2. Ha az egyeztetés eredménytelen, a sérelmet az igazgatonak kell bejelenteni. Az igazgato
egyeztet a panaszossal €s az ligyben érintett masik féllel. A panasz megnyugtato rendezése utan
az ligy lezartnak tekintendd.

A panaszkezelés eljarasi rendje szakmai jellegii konfliktus esetén

1. A tanulo sérelmét elsdsorban egyénileg, kdzvetleniil az érintett félnek (szaktanarnak) jelzi.
A problémat kozosen probaljak rendezni. Amennyiben a konfliktust nem sikeriil rendezni, a
tanulo panaszaval osztalyfonokéhez fordulhat. A szakmai jellegli panasz jogossagat az osztaly-
fonok nem kompetens vizsgalni, ezért a panaszt jelzi az érintett szaktanarnak, ha sziikséges,
egyeztetést kezdeményez az adott tanar és a diak(ok) kozott.

2. Ha az egyeztetés eredménytelen, az osztalyfénok a szakmailag kompetens munkakozosség-
vezet6hoz fordul. A munkakozdsség-vezetd megvizsgélja a panasz jogossagat és az osztalyfo-
nok bevonasaval egyeztet a felek kozott. Jogtalan panasz esetén az osztalyfénok tisztazza az
ligyet a panaszossal. Eredményes egyeztetés esetén a panasz megnyugtatd rendezése utan az
tigy lezarhato.

2. Ha az egyeztetés eredménytelen, a panaszt az igazgatonak kell bejelenteni. Az igazgatod
egyeztet a panaszossal és az ligyben érintett masik féllel. A panasz megnyugtat6 rendezése utan
az ligy lezartnak tekintendo.
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XI1Il. Egyéb rendelkezések

1. Az intézmény bizonyos helyiségeinek hasznalataval kapcsolatos szabalyok tartalmaz-
hatnak olyan megszorité eldirasokat, melyek jelen hazirendben nincsenek szabalyozva,
azonban ezeket a tanuloknak be kell tartaniuk (pl. szamitogép-terem, kdnyvtar, tornate-
rem, kondi-terem, fizika és kémia laborok). Ezen termek hasznalatarol a szaktanarok év
elején tajékoztatast adnak.

2. Tanuldk a tanari szobaban nem tartézkodhatnak. Ha fontos kézlenddjiik van, kopognak
a tanari szoba ajtajan, ¢€s tiirelmesen varakoznak.

3. Haaz osztalyfénok nem tartézkodik az iskoldban, dontéshozatali jogat az osztalyfonok-
helyettes veszi at. Amennyiben 6 sem elérhetd, jogkorét az igazgatd vagy az igazgato
helyettese veszi at.

4. Beteg vagy sériilést szenvedett kiskora tanulo a tanitasi i1do, illetve foglalkozas befeje-
zése elott csak a sziilovel vagy egy altala megjeldlt felndtt hozzatartozo kiséretében
hagyhatja el az intézmény épiiletét, illetve a foglalkozas szinhelyét. Nagykoru tanul6 a
szil6 egyideju értesitése mellett, a gondviseld kifejezett kérésére egyediil is tavozhat.

5. Az intézmény teriiletén taldlt targyakat az intézmény portdjan, vagy nagyobb értékii
targy esetén a titkarsagon, vagy az igazgatohelyettesi szobaban kell leadni.

6. Kerékpart csak a kerékpartarolohoz lancolva lehet tarolni.

X1V. Zaro rendelkezések

A hazirend személyi hatalya:

A hazirend kiterjed az intézménnyel tanul6i jogviszonyban all6 didkokra és az intézményben
foglalkoztatott kozalkalmazottakra.

A hazirend teriileti hatalya:

A hézirend eldirdsai azokra az intézményi, gimnaziumon illetve kollégiumon kiviili, tanitési
1d6ben, illetve tanitasi idon kiviil szervezett programokra vonatkoznak, amelyeket a Pedagogiai
Program alapjan az intézmény szervez €s amelyeken az intézmény pedagdgusai ellatjak a tanu-
16k feliigyeletét. A hazirend az intézmény teriiletére, illetve a gimnazium vagy a kollégium altal
szervezett, intézményen kiviili rendezvények tertiletére érvényes.

A hazirend modositasa:

A hézirend modositasat irdsban kezdeményezheti az igazgatohoz cimezve az intézmény bar-
mely tanuldja, pedagogusa. A sziikséges egyeztetés (neveldtestiilet, DOK, sziilok) lefolytatasa
utdn 30 napon beliil dont az igazgat6 a hazirend modositasi javaslatarol.

Megismerés és véleményezés:

Jelen Hézirendet az intézmény Didkonkormanyzata és Sziildi Munkak6zdssége megismerte €s
véleményezte. Az altaluk aldirt véleményez6 lapok az intézmény titkarsdgan 6rzott Hazirend
mellékletét képezik.

A hazirend hatalyba 1épése:

Jelen Hazirend az igazgat6 jovahagyasa utan, 2022. augusztus 31. napjan Iép hatalyba és visz-
szavonasig érvényes. A feliilvizsgalt Hazirend hatdlyba 1épésével érvényét veszti az el6zd,
2021. augusztus 31-én jovahagyott Hazirend.
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Megismerési nyilatkozat

A Hazirendben foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavég-

zésem soran koteles vagyok betartani.

Név

Beosztas

Kelt

Alairas
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